办事指南
对外承包工程经营资格申请
 一、流程图






企业在收到省商务厅同意开展对外承包工程业务的批复后，
一、在批复下达后60日内，交纳“对外劳务合作备用金”（20万元人民币），或在工、农、中、建四大银行之一办理20万元人民币的“对外劳务合作备用金保函”。

2、在批复下达后60日内，在商务部网站的“在线办事”系统进行电子信息申报（具体见中华人民共和国商务部网站（http://www.mofcom.gov.cn/）“商务部网站主页-合作指南-在线办事-资格类项下对外承包工程资格“）。原已有电子钥匙的企业凭电子钥匙进入系统进行资格申报资料的填写。无电子钥匙的企业凭企业代码进入系统申请对外承包资格证书，且保留申请单号，以备企业查询。

3、在省商务厅对企业的对外承包工程资格申请进行电子批复并向商务部进行电子备案后，企业持“对外劳务合作备用金“的有效凭证或者”对外劳务合作备用金保函“原件及批复到省商务厅外经处申领《中华人民共和国对外承包工程资格证书》。
4、凭《中华人民共和国对外承包工程资格证书》到工商行政管理部门办理变更工商营业执照手续。

5、企业在领取《中华人民共和国对外承包工程资格证书》后，登陆“中国对外经济合作指南”网站： http://fec.mofcom.gov.cn/index.shtml，进入网页右侧的“在线办事”中“对外承包工程企业经营资格管理系统”，按系统提示办理电子钥匙，并按商务部和省商务厅的有关规定及时报送计划、统计、财务报表及经营情况。

每年3月1日至4月30日之间，企业应办理《中华人民共和国对外承包工程资格证书》的年审。
如发生企业合并、分立、单位名称、地址、法定代表人、单位类型、注册资本变更等情况时，应先进行相关资质的变更，在资质变更起30日内向省商务厅申请办理《中华人民共和国对外承包工程资格证书》变更手续。
二、申报对外承包工程经营资格应当具备的条件及所需提供的书面申请材料：

一、对外承包工程的单位应当具备的条件：

（一）有法人资格；工程建设类单位应具有与其资质要求相适应的注册资本（本办法所称注册资本包括开办资金）；非工程建设类单位的注册资本不低于2000万元人民币。
　　（二）具有相应的资质或者业绩：
　　工程建设类单位应当依法取得住房和城乡建设主管部门或其他有关部门颁发的特级或者一级（甲级）资质证书；国家对于有关专业的资质不分等级的，应取得该资质证书；
　　非工程建设类单位上一年度机电产品出口额达到5000万美元，或自行设计、生产（含组织生产）、出口的成套设备或大型单机设备出口额达到1000万美元，或对外承包工程营业额达到1000万美元且近3年中成功实施过3个单项合同额在500万美元以上的项目。
　　（三）有与开展对外承包工程相适应的专业技术人员，管理人员中至少2人具有2年以上从事对外承包工程的经历。
　　（四）有与开展对外承包工程相适应的安全防范能力，成立由本单位主要负责人负责的境外安全防范领导小组，常设人员不得少于2人，有相应的境外安全防范机制和应急处理预案。
　　（五）有保障工程质量和安全生产的管理体系，最近2年内没有发生重大工程质量问题和较大事故以上的生产安全事故，建筑施工企业还需取得住房和城乡建设主管部门颁发的安全生产许可证。
　　（六）有良好的商业信誉，最近3年内没有重大违约行为和重大违法经营记录。为外商投资企业的，最近3年应连续通过外商投资企业联合年检。

二、所需提供的书面申请材料：

（一）对外承包工程资格申请书；
　　（二）中华人民共和国组织机构代码证（复印件）；
　　（三）企业法人营业执照或事业单位法人证书（复印件），外商投资企业应提交外商投资企业批准证书；
　　（四）工程建设类单位需提供住房和城乡建设主管部门或者其他有关部门颁发的资质证书（复印件），建筑施工企业还需提供住房和城乡建设主管部门颁发的安全生产许可证（复印件）；非工程建设类单位需提供海关出具的出口额证明或商务部出具的相应业务统计证明；
　　（五）与对外承包工程相关的专业技术人员和管理人员的情况说明及相关证明材料；
　　（六）申请单位境外安全防范领导小组及常设人员状况的说明及境外安全防范机制和应急处理预案；
　　（七）申请单位工程质量和安全生产的管理体系文件；
　　（八）商务主管部门要求提交的证明符合第五条规定条件的其他材料。

三、省商务厅对外承包工程资格证书申请材料要求
封面：  
对外承包工程资格证书

申报材料

xxxx公司

时间 

申请材料内容：

一、企业申请书必须包含以下内容： 

（一）公司简介

（二）申请理由：具备新的对外承包工程资格管理办法规定的相关资质条
件，具备承接较大规模国内工程的经验与能力，可以提供参与相关国际承包工程的活动情况介绍，具有开拓国际承包工程市场与承建国外工程的实力。

（三）申请条件，企业具有与开展对外工程承包相适应的专业技术人员，
有与开展对外承包工程相适应的安全防范能力，有保障工程质量和安全生产的管理体系，有良好的商业信誉等。

（四）开展对外承包工程的思路，内容包括：开拓国际市场的规划，遵守
国家有关法规政策和管理规定，及时妥善管理劳务纠纷等。

    二、组织机构代码证（复印件）

三、（一）营业执照（复印件）

（二）事业法人须提交事业单位法人证书（复印件）

（三）外资企业提交外资企业批准证书（复印件）

四、资质或业绩证明

（一）工程建设类企业：

1、城乡建设主管部门或其它相关部门的资质证书

2、建筑施工单位须提供生产许可

  （二）非工程建设类企业：

海关出具的出口额证明或商务部的相关业务统计

关于近3年3个500万美元以上的项目证明，可以对外投资合作信息服务系统进行查询-统计类-对外承包工程业务统计-项目月报管理-大于500万美圆项目情况明细，可参照写。
五、专业技术与管理人员情况说明： 

xx公司专业技术与管理人员情况说明表（例）

	姓名
	性别


	身份证号
	职务
	职称
	毕业院校
	主要参与项目
	奖励荣誉
	参与相关工作年限


	备注：技术人员/管理人员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


并附：技术与管理人员身份证，职称证书，毕业证书等相关证书复印件（每个人的资料扫描附在同一页）。

六、境外安全防范领导小组及常设人员情况说明

xx公司境外安全防范领导小组及常设人员情况说明表（例）

	姓名
	职务
	职能
	电话
	手机（境内和境外联系方式）

	
	
	
	
	


七、境外安全防范机制和应急处理预案文件

八、管理体系文件

（一）工程质量和安全生产的管理体系文件

（二）质量管理体系认证证书等

（三）其它相关文件

九、企业商业信誉、资信状况等其它证明

（一）企业各类获奖证书

（二）资信证明，如公司信用等级证书、重合同守信用证书，银行资信证明等证明文件

（三）参与的优质工程合同等其它相关证明文件
十、填写《项目说明表》（见另一EXCEL文件）
备注：建议每一项间用彩页纸分隔开来。请于材料外附此项工作联系人及联系方式。

企业申报对外承包资格证书成功后，须在商务部-合作指南-对外投资合作信息服务系统进行电子信息申报，以作备案。

企业提交相关材料





市商务局





省商务厅、省住房和城乡建设厅




















