 

二、境外投资电子钥匙详细申请流程是怎样的？
答：流程如下：

1.  下载申请表和责任书，并填写。网址：www.gfapki.com.cn
进入后点击：对外经济合作指南 → 合作指南电子钥匙申领（两张表格）

A、申请表填写。请用正楷字填写“电子钥匙申请表”。

B、签署责任书。用户在正式递交申请之前请仔细阅读“GFACA企业证书申请责任书”，并在责任书上签名，一旦递交则视作承认并遵守责任书中的各项规定，如违反规定将为此承担相应的法律责任。

2．办理合作指南业务的费用标准和汇款信息。
（1）费用标准：

电子钥匙的单价款：￥150元/个（一次性）。

注：电子钥匙有效期为一年，到期后免费更新。请各企业每年务必及时更新电子钥匙，否则将无法正常完成月报及年报工作。更新网址www.gfapki.com.cn。

（2）汇款信息：

开户行：工行北京经济技术开发区宏达北路支行

开户帐号：0200059009024509383

开户名称：北京国富安电子商务安全认证有限公司（务必填全称）

注：必须使用申请公司帐户汇款支付电子钥匙费用，如果使用其它公司帐户汇款、现金或个人汇款，将不予受理。
3．将填写完毕的申请表、责任书和汇款单复印件发传真至67800318、67800202或直接到国富安公司递交。

4．国富安公司收到申请表、责任书并查款到帐后，二个工作日内完成证书和钥匙制作工作。并将包装好的电子钥匙通过快递或直接领取方式颁发给企业。

5．国富安公司将已作好证书的用户的申请表整理后转交客户服务中心开立用户。

6．企业领取到电子钥匙即可登陆http://fec.mofcom.gov.cn进行境外投资网上申报。

7．企业登陆“中国对外经济合作指南”的默认口令为“111111（6个1）”，请用户登陆系统后自行修改。 

8．申请流程咨询电话：010－67800319、67801077、67801076（财务）、67800323

 

三、境外投资网上申请表填写流程是怎样的？
答：流程如下：

1．用电子钥匙插入电脑USB接口，登录http://fec.mofcom.gov.cn（中国对外投资和经济合作），点击页面左边的“对外投资合作信息服务系统”，选择“企业登录”输入PIN码“原始码为1234”口令，在下一个页面输入企业密码,(原始码为6个1)，在资格类下选择“境外投资管理系统”，逐项填写。

2． 进入“境外投资管理系统”后，首先填写“境内主体录入”一栏，填写此表时注意两个地方：A.省级商务主管机关一栏,必须选择: 江苏省商务厅; B: 地市级商务主管机关一栏:必须选择:江苏省常州市。A与B两栏选择错误的话,申请表进不了本系统,常州市商务局无法在网上审核。

3. “境内主体录入”填写完后,如果是在境外设立公司,请选择在“境外投资”一栏填写；设立办事处或分公司，请选择在“境外机构”一栏填写。填写完后，请一定记得上报。

 

四、 境外企业信息网上录入流程是怎样的？
答：领取境外投资批准证书后，企业需及时将境外投资企业的各项信息，根据证书上的内容如实填写，然后保存。只有将境外投资的信息填写完后，企业才能在网上做月报及年报。境外企业信息网上录入流程如下：

用电子钥匙插入电脑USB接口，登录http://fec.mofcom.gov.cn（中国对外投资和经济合作），点击页面左边的“对外投资合作信息服务系统”，选择“企业登录”输入PIN码“原始码为1234”口令，在下一个页面输入企业密码(原始码为6个1)，在统计类下选择“对外直接投资统计”，点击业务操作主窗口上面的境外企业管理，再点击新增境外企业信息，填完保存既可。

 

五、对外直接投资统计年报及月报操作流程是怎样的？
答、操作流程如下

1.   年报操作流程
用电子钥匙插入电脑USB接口，登录http://fec.mofcom.gov.cn（中国对外投资和经济合作），点击页面左边的“对外投资合作信息服务系统”，选择“企业登录”输入PIN码“原始码为1234”口令，在下一个页面输入企业密码(原始码为6个1)，在统计类下选择“对外直接投资统计”，点击业务操作主窗口上面的“年报管理”，进行“境内主体经营情况”、“境外企业年度经营情况”“对外投资与收益分配”、“通过境外企业完成的进出口额”等表格填写，如有境外企业再投资则填“境外企业再投资情况” 表格，最后点击“全部上报”，完成本次的年报上报工作。

2.   月报操作流程
    用电子钥匙插入电脑USB接口，登录http://fec.mofcom.gov.cn（中国对外投资和经济合作），点击页面左边的“对外投资合作信息服务系统”，选择“企业登录”输入PIN码“原始码为1234”口令，在下一个页面输入企业密码(原始码为6个1)，在统计类下选择“对外直接投资统计”，点击业务操作主窗口上面的“月报管理”，进行“对外直接投资月度协议签订情况”、“对外直接投资月度快报情况”等表格填写，最后点击“全部上报”，完成本次的月报上报工作

